/\’N DE GESTAG
Academia de Gestao e Negocios (AGN)
Plano de Formacgao

Curso de Excel Avangado

Fundamentacdo

O Excel oferece uma infinidade de possibilidades de tarefas que facilitam a vida nas
empresas, seja de pequeno, médio ou grande porte. Através das suas funcGes é possivel
criar solucbes para problemas enfrentados no dia-a-dia.

Com este software o profissional consegue elaborar planilhas automatizadas, ganhando
tempo para realizar as tarefas do dia a dia.

Pensando em tudo isso, apresentamos-lhe o plano de formacdo do curso de Excel
Avancado, ministrado na Academia de Gestdo e Negdcios — AGN.

Objetivos

Pretende-se que os formandos consigam:

e Construir, editar e imprimir folhas de calculo;
e Utilizar férmulas, fungdes, graficos e desenhos em folhas de calculo.

Destinatarios

e Técnicos e responsaveis de analise de dados;

e Empregados que desempenhem fungdes de analise e trabalho de/com dados;
e Empregados que pretendam desenvolver competéncias técnicas;

e Desempregados que pretendam desenvolver competéncias técnicas;

e Desempregados que pretendam trabalhar com dados.

Pré-requisitos

e Familiaridade com conceitos bdsicos de administragao.
e Copia do Bl (pdf)

e Email

e Morada (Endereco)

e Comprovativo de Pagamento

Conteldo Programatico

MODULO 1: Férmulas e Fungdes;
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MODULO 2: Férmulas e Recursos Adicionais;
MODULO 3: Func¢des Avancadas;

MODULO 4: Gerenciamento e Analise de Dados;
MODULO 5: Gréficos;

MODULO 6: Tabela Dindmica;

MODULO 7: Dashboard,;

MODULO 8: Macros;

MODULO 9: Cenérios;

MODULO 10: Atingir Metas e Solver.

Metodologia de Ensino

v Explicativo;

Interrogativo (perguntas);
Chuva de Ideias;
Elaboracdo Conjunta;
Projecto Simulagdo

AN NEANEAN

Equipamentos

v" Computador;
v" Manual de Apoio;
v Bloco de Anotagdes.

Duracdo e Carga hordria

v Duracdo: Duas a Trés Semanas | Quatro Sabados
v Carga Horéria: 20 a 30 horas | 16 horas

Local da Formagao

e Centralidade do Kilamba, Bloco Z8, Apartamento 21
e Mutamba, Rua do 12 Congresso do MPLA

e Online

e On-job
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